REGULAMIN BIBLIOTEKI I CZYTELNI

AKADEMICKIEGO ZESPOLU SZKOL

L. ORGANIZACJA BIBLIOTEKI I CZYTELNI SZKOLNE]
§1

Biblioteka szkolna jest interdyscyplinarng pracownia szkolng. Podstawowe zadania
biblioteczne oraz biezaca obstuga czytelnikdw realizowane sg za pomoca
komputerowego systemu bibliotecznego MOL Optivum.

§2

Uzytkownikami biblioteki szkolnej sa: uczniowie, nauczyciele, pracownicy administracji
i obstugi, rodzice oraz absolwenci. Majg oni prawo do bezptatnego korzystania ze
zbioréw bibliotecznych. Biblioteka udostepnia swoje zbiory

w czasie zaje¢ dydaktycznych zgodnie z organizacja roku szkolnego.

IL. ZADANIA BIBLIOTEKI SZKOLNE]:

§3

1) gromadzenie, opracowywanie i udostepnianie zbioréw oraz dokumentéw pracy
szkoty. Zbiory biblioteki sg zgodne z poziomem i profilem szkoty i realizowanymi w niej
programami nauczania,

2) prowadzenie dokumentacji bibliotecznej,
3) organizowanie warsztatu informacyjnego: katalog, kartoteka, ksiegozbior podreczny,

4) uczestniczenie w realizacji zadan dydaktyczno ? wychowawczych szkoty, wspdipraca
z nauczycielami, wychowawcami w zakresie ich realizacji,

5) ksztattowanie umiejetnosci korzystania ze zbioréw i warsztatu informacyjnego
biblioteki, Swiadomego wyszukiwania, selekcjonowania, wykorzystywania informacji,

6) przygotowanie uzytkownikéw do samoksztatcenia i edukacji ustawicznej,

7) promowanie czytelnictwa, ksztattowanie kultury czytelniczej poprzez réznorodne
formy upowszechniania czytelnictwa, np.: konkursy, spotkania z autorami, wystawy,



8) wspoéipraca z innymi bibliotekami, instytucjami, organizacjami wspomagajacymi
edukacje,

9) promowanie dziatalnos$ci biblioteki w §rodowisku szkolnym i poza szkota,
10) ksztattowanie pozytywnego wizerunku szkoty.

11) wypozyczanie podrecznikéw dla uczniow klasy I-1II gimnazjum

IIl. ZASADY KORZYSTANIA Z ZASOBOW BIBLIOTECZNYCH:
§4

1.Czytelnik moze wypozyczy¢ ksigzki wylacznie na swoje nazwisko, w liczbie do trzech
egzemplarzy, na okres jednego miesigca. W uzasadnionych przypadkach nauczyciel
bibliotekarz moze zwiekszy¢ liczbe wypozyczen.

2. Czytelnik moze prosic o przedtuzenie terminu zwrotu wypozyczonej ksigzki.
Warunkiem uzyskania prolongaty jest brak zaméwienia na dang pozycje.

3. W przypadku zapotrzebowania na okreslong pozycje nauczyciel bibliotekarz ma
prawo wystapic o jej zwrot przed uptywem terminu wypozyczenia.

4. Dokumentami uprawniajagcymi do wypozyczania jest identyfikator, ktéry wydaje
szkota lub wazna legitymacja szkolna.

5. Czytelnicy powinni szanowac¢ wypozyczone ksigzki.

6. W przypadku zagubienia lub uszkodzenia wypozyczonej ksigzki, uzytkownik
zobowigzany jest do odkupienia egzemplarza tego samego tytutu lub po uzgodnieniu z
pracownikiem biblioteki, wydania zblizonego tematycznie.

7. Maturzysci rozliczajg sie z wypozyczonych zbioréw najpézniej na tydzien przed
zakonczeniem zaje¢ dydaktycznych. Do zakonczenia egzamin6w maturalnych i
egzaminu zawodowego moga korzystac¢ z zasobéw biblioteki w czytelni.

8. Wszystkie wypozyczone przez uczniéw materiaty musza zosta¢ zwrécone do
biblioteki przed zakonczeniem roku szkolnego. Osobom, ktére nie rozliczyty sie z
biblioteka, wstrzymuje sie w nowym roku szkolnym wypozyczenia do momentu
uregulowania zalegto$ci.

9. 0dchodzacy ze szkoty pracownicy maja obowigzek rozliczy¢ sie z biblioteka.



10. Czytelnicy majg prawo do odptatnego wykonywania kopii artykutow z czasopism
i fragmentow ksigzek. Wysoko$c¢ optat okresli dyrektor szkoty.

11. Czytelnikéw korzystajacych ze zbioréw na miejscu obowigzuje zachowanie ciszy

oraz zakaz spozywania positkow.

IV.

ZADANIA NAUCZYCIELA BIBLIOTEKARZA

§5

Do zadan nauczyciela bibliotekarza nalezy:

1) w zakresie pracy pedagogicznej:

a)
b)
c)

d)

udostepnianie zbioréw biblioteki w wypozyczalni i w czytelni, oraz
przekazywanie kompletéw podrecznikoéw do pracowni przedmiotowych;
prowadzenie dziatalno$ci informacyjnej i propagujacej czytelnictwo, biblioteke i
jej zbiory;

zapoznawanie czytelnikéw biblioteki z komputerowym systemem wyszukiwania
informacji;

udzielanie czytelnikom porad w doborze lektury w zalezno$ci od indywidualnych
zainteresowan i potrzeb;

edukacja czytelnicza i medialna uczniéw;

wspéipraca z wychowawcami, nauczycielami przedmiotow, opiekunami
organizacji szkolnych i k6t zainteresowan oraz z innymi bibliotekami w zakresie
realizacji zadan dydaktyczno-wychowawczych szkoty, jak rowniez w rozwijaniu
kultury czytelniczej uczniéw i przygotowaniu ich do samoksztatcenia,

2) w zaKkresie prac organizacyjno- technicznych:

a)
b)

c)
d)

e)
f)
g)
h)
i)
j)

troszczenie sie o wlasciwg organizacje, wyposazenie i estetyke biblioteki;
gromadzenie zbiorow zgodnie z profilem programowym szkoty i jej potrzebami;
selekcja zbiorow;

prowadzenie ewidencji zbiorow;

opracowywanie rzeczowe i technicznie zbioréw oraz ich konserwacja;
organizowanie warsztatu dziatalnosci informacyjnej;

prowadzenie dokumentacji pracy biblioteki, statystyki dziennej i okresowej,
indywidualnego pomiaru aktywnosci czytelniczej uczniéw;

planowanie pracy: opracowanie rocznego, ramowego planu pracy biblioteki oraz
terminarza zajec bibliotecznych i imprez czytelniczych;

sktadanie do Dyrektora szkoty rocznego sprawozdania z pracy biblioteki i oceny
stanu czytelnictwa w szkole;

korzystanie z dostepnych technologii informacyjnych w celu doskonalenia
wlasnego warsztatu pracy.



V. WSPOLPRACA BIBLIOTEKI SZKOLNE] Z NAUCZYCIELAMI, RODZICAMI I

INNYMI BIBLIOTEKAMI

§6

1) wspolpraca biblioteki szkolnej z nauczycielami:

3)
b)

)
d)

e)
f)

wspieranie nauczycieli w procesie dydaktycznym i wychowawczym;

uzgadnianie z nauczycielami zakup6w nowoSci, gromadzenie zbioréw wedtug ich
potrzeb;

propagowanie nowosci czytelniczych wsréd nauczycieli;

uczestniczenie w organizacji imprez szkolnych zgodnie z zapisami w planie pracy
szkoty;

wspieranie nauczycieli w organizacji konkurséw, olimpiad itp.;

informowanie nauczycieli o czytelnictwie ucznidw.

2) wspoéltpraca biblioteki z rodzicami:

a)
b)
c)
d)
e)

informowanie o dziataniach prowadzonych w bibliotece;
przekazywanie informacji o strukturze zbiorow;
udostepnianie rodzicom potrzebnej literatury;
popularyzowanie wiedzy pedagogicznej wsrdd rodzicow;
informowanie rodzicow o stanie czytelnictwa uczniow.

3) Zasady wspotpracy z innymi bibliotekami:

a)
b)
c)
d)

VL

wymiana wiedzy i doSwiadczen;

wypozyczenia miedzybiblioteczne;

popularyzacja oferty czytelniczo-edukacyjnej innych bibliotek na terenie szkoty;
udziatl w projektach czytelniczych innych bibliotek

ZASADY KORZYSTANIA ZE STANOWISKA KOMPUTEROWEGO

§7

Stanowisko komputerowe stuzy wytacznie do przegladu programéw
multimedialnych znajdujacych sie w bibliotece oraz do korzystania z Internetu.
Nie mozna wykorzystywa¢ komputera do prowadzenia prywatnej
korespondencji /e-mail/ lub gier i zabaw.

Programy te udostepniane sg jedynie na miejscu, nie ma mozliwosci wypozyczen
ich do domu lub wynoszenia do innych pomieszczen. Wyjatek stanowia
nauczyciele, ktdrzy chca skorzysta¢ z programéw w pracowni internetowej.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

Korzysta¢ mozna tylko z zainstalowanych programéw. Zabrania sie instalowania
innych programéw i dokonywania zmian w juz istniejgcych oprogramowaniach.
Przy komputerze mozna pracowac, gdy w bibliotece nie odbywajg sie inne
zajecia.

Pierwszenstwo korzystania z komputeréw majg uczniowie ktorzy nie posiadaja
wlasnego sprzetu informatycznego.

Wypozyczajac programy, uzytkownik musi posiada¢ elementarng znajomos¢
obstugi komputera i programu oraz przedtozy¢ dokument tozsamosci.
Nauczyciel-bibliotekarz nie ma obowigzku obstugiwania wypozyczonego przez
uzytkownika programu, lecz moze udzieli¢ pomocy w jego obstudze, jesli
aktualnie dysponuje czasem.

Maksymalny czas pracy przy stanowisku komputerowym wynosi 1 godz. Po
zakonczeniu pracy nalezy odda¢ nauczycielowi-bibliotekarzowi wypozyczone
programy. Ograniczenie czasowe wynika z faktu posiadania tylko jednego
stanowiska komputerowego.

Przy stanowisku moga znajdowac sie maksymalnie 3 osoby pracujace w ciszy i
nie zakt6cajace rytmu pracy biblioteki.

Korzystajac z programdéw emitujgcych dZwiek, nalezy ustawic¢ gtos stosunkowo
cicho. Nauczyciel moze zleci¢ korzystanie ze stuchawek.

Internet stuzy jedynie do celéw edukacyjnych /np. pisanie referatow,
rozszerzanie wiedzy przedmiotowej, gromadzenie informacji do konkurséw,
olimpiad przedmiotowych/. Uczen jest zobowigzany poda¢ nauczycielowi-
bibliotekarzowi tematyke zagadnien poszukiwanych w Internecie. Uczen
zobowigzany jest zna¢ doktadng tematyke poszukiwanych zagadnien (poprawna
pisownie fachowych termin6w, adres internetowy).

Zabronione jest korzystanie z komputera w celach zarobkowych, wykonywania
czynnosci naruszajacych prawa autorskie tworcow lub dystrybutorow
oprogramowania i danych.

Po zapoznaniu sie z regulaminem, uczen podaje obstugujgcemu go nauczycielowi
- bibliotekarzowi swoje nazwisko, klase, nazwe programu oraz podpisuje sie,
akceptujac tym samym regulamin.

Nie stosowanie sie do w/w punktow zasad spowoduje zakaz korzystania ze
stanowiska komputerowego na okres wskazany przez nauczyciela-bibliotekarza
/najczesciej do konca roku szkolnego/.

Praca przy komputerze powinna przebiegac¢ zgodnie z zasadami informatyki
(przestrzeganie zasad bezpieczenstwa, kolejno$¢ wykonywanych czynnosci).

Za wszelkie mechaniczne uszkodzenia sprzetu komputerowego i
oprogramowania odpowiada /finansowo/ uzytkownik. Jesli jest niepetnoletni,
wowczas odpowiedzialnos$¢ ponosza rodzice






